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Word-Print-Buttons ist ein Projekt von JRSoftware www.jrsoft.de 

 

 

 

 

Verwenden Sie dieses Add-In für MS-Word, um eine eigene Toolbar mit mächtigen Funktionen zum Drucken 

und Speichern Ihrer Dokumente zu definieren.  

 

Word-Print-Buttons erleichtert Ihnen Ihre Arbeit und spart Zeit, Geld und Nerven. 
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 Installation 
 

Schließen sie MS-Word und vergewissern Sie sich, ob Sie das Net-Framework 3.5 installiert haben. 

Führen Sie dann erst das Setupprogramm aus. Zum Installieren eines Word-Add-Ins benötigen Sie Admin-

Rechte. Das Programm läuft ab WinNT bis Win7 und ab Word 2000 bis Word 2010. 

Auf Windows 2000 Systemen können keine Druckereinstellungen gesetzt werden. 

Das Add-In wird für alle User installiert.  

 Installation auf Mehrbenutzer Systemen 
 

Sollten Sie das Add-In auf einem Mehrbenutzer System installieren, beachten Sie folgendes: 

LƳ YŀǇƛǘŜƭ αYƻƴŦƛƎǳǊŀǘƛƻƴ im bŜǘȊǿŜǊƪά ƛǎǘ ōŜǎŎƘǊƛŜōŜƴΣ ǿƛŜ {ƛŜ ǎŜƘǊ ŜƛƴŦŀŎƘ [ƛȊŜƴȊƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴŜƴΣ 

Einstellungen, Pfade und Berechtigungen über das mitgelieferte XML File im Setupverzeichnis definieren 

können. 

So müssen Sie z.B. die Lizenzinformationen nur einmalig in diesem File eintragen, beim Setup werden diese 

Informationen auf dem Zielrechner gespeichert. 

Außerdem können Sie Benutzern oder Benutzergruppen bereits vordefinierte Buttons und 

Wasserzeichen/Stempel bereitstellen. 

Wenn Sie keine anderen Angaben im XML-File vornehmen, wird mit folgenden Pfaden gearbeitet. 

Zum speichern der Button-Einstellungen muss der Benutzer Lese- und Schreibzugriffe auf diese haben. 

MyDocuments also z.B 

C:\Users\userxx\Documents\    

Word-Print-Buttons erstellt dort folgende Pfade 

C:\Users\userxx\Documents\WordPrintButtons\   

Ą Einstellungsdatei  WpsettingsVx.wpb 

 

C:\Users\userxx\Documents\WordPrintButtons\WpsettingsVx_Stamps\   

ĄPfad in welchem die Stempel abgelegt werden. 

Wenn Sie als Admin den Lizenzcode eingeben, wird dieser unter  

[CommonApplicationData]\JRSoft\WPB   

 abgelegt. 

 Sofern Ihre Benutzer Lesezugriff auf diesen Pfad haben, wird der Lizenzcode direkt von dort übernommen. 

Die von Word-Print-Button aktuell verwendeten Pfade können Sie bei Bedarf im Einstellfenster im Log-Textfeld 

ablesen. 
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 Zugriff auf Normal.dot 
 

MS-Word bis Version 2003 speichert alle Einstellungen der Toolbar und aktive COM-Add-Ins in der Normal.dot 

ab (Vorlage für Neue Word-Dokumente). Sie benötigen Schreibrechte auf diese Datei.  

In der Vergangenheit kam es vor, dass z.B nach Löschen oder Ersetzen der Normal.dot die Toolbar von Word-

Print-Buttons nicht mehr angezeigt wurde.  Ab Version 2.4 wird dies automatisch erkannt und die Toolbar 

wieder hergestellt.  

Ab MS-Word 2007 werden COM-Add-Ins wesentlich komfortabler verwaltet und sind völig unabhängig von der 

Normal.dot.   

 Deinstallation 
 

Sie können das Add-Lƴ ǸōŜǊ ŘŜƴ aŜƴǸǇǳƴƪǘ α5ŜƛƴǎǘŀƭƭƛŜǊŜƴά ǿieder entfernen. 

. 

 Starten des Printer-Tools 
 

Nach dem Starten von Word steht Ihnen nach der Installation und Neustart des Rechners folgende neue 

Toolbar zur Verfügung.  

Bitte beachten Sie, das der Aufbau der Toolbar in älteren Word Versionen (vor Word2007) beim ersten Start 

etwas länger dauern kann.  

  
Die in diesem Dokument verwendeten Abbildungen entsprechen der Darstellung in Word2007. Eventuell  

weicht die Darstellung Ihrer Word-Version von dieser ab. 

      

= Ruft den normalen Word-Druck-Dialog auf. 

 

=Ruft das Einrichtfenster auf. Sie können den 

Zugriff über Passwort schützen. Lesen Sie hierzu 

das Kapitel Passwortschutz. 

 

=blendet Stempel ein und aus 
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 Importieren von V1, V2 und V3 
 

Wenn Sie bereits mit einer ältere Version von Word-Print-Buttons gearbeitet haben, können Sie Ihre bisherige 

Einstelldatei importieren, indem Sie diese im Einrichtdialog manuell laden.  

Tip: 

Erstellen Sie vor dem Import eine Kopie Ihrer Einstelldatei, für den Fall, dass Sie nach dem Testen Ihre alte 

lizenzierte Version wieder installieren möchten.   
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 Allgemeine Einstellungen 
 

  

Sprache:   
 

 

Wählen Sie Ihre Sprache aus der Auswahlbox aus. 

 

Toolbar:   
 

 

Optional können Sie den Stil der Toolbar und die Beschriftung der 3 System-Buttons  

α{ǘŀƴŘŀǊŘ-5ǊǳŎƪŜǊŘƛŀƭƻƎάΣ α{ǘŜƳǇŜƭ 9ƛƴκ!ǳǎōƭŜƴŘŜƴά ǳƴŘ α9ƛƴǊƛŎƘǘŘƛŀƭƻƎά LƘǊŜƴ .ŜŘǸǊŦƴƛǎǎŜƴ ŀƴǇŀǎǎŜƴΦ 

Zeigt die Normale Toolbar an. 
 

Setzen Sie diese Option, um den Platzbedarf 

der Print-Buttons zu minimieren. Dies ist 

besonders in der Advanced Version mit 24 

Print-Buttons in Verbindung mit Systemen 

mit geringer Bildschirmauflösung sinnvoll. 

 

Bezeichnet den Button für den Standard-

Druckdialog. 

.ŜȊŜƛŎƘƴǳƴƎ αƻŦŦά Ґ !ǳǎƎŜōƭŜƴŘŜǘΦ 
 

Bezeichnet den Button für das Einblenden 

der Stempel. 

.ŜȊŜƛŎƘƴǳƴƎ αƻŦŦά Ґ !ǳǎƎŜōƭŜƴŘŜǘΦ 

 

Bezeichnet den Button für den Aufruf des 

Einrichtdialoges. 

.ŜȊŜƛŎƘƴǳƴƎ αƻŦŦά Ґ !ǳǎƎŜōƭŜƴŘŜǘΦ 

 

 

Hinweis: 

Sollten Sie ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ ŦǸǊ ŘŜƴ 9ƛƴǊƛŎƘǘŘƛŀƭƻƎ ǸōŜǊ αƻŦŦά ŀǳǎƎŜōƭŜƴŘŜǘ ƘŀōŜƴΣ ƪǀƴƴŜƴ {ƛŜ ŘƛŜǎŜƴ ōŜƛ .ŜŘŀǊŦ 

über folgendes VBA-Makro aufrufen. 

Application.COMAddIns.Item("WordPrintButtons.AddinModule").Object.ShowSettings.  
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Geschützte Dokumente:   
 

 

Optionale Einstellung zum Umgang mit geschützten Dokumenten.  

 

Um die Schachtwahl für die erste und die Folgeseiten einzustellen oder Stempel einzufügen, greift Word-

Print-Buttons auf die Seiteneinstellungen des zu druckenden Dokuments zu. Bei geschützten Dokumenten 

sind Änderungen an diesen Eigenschaften nicht möglich.  

Das Dokument kann von Ihnen selbst oder automatisch durch Word geschützt worden sein. Word setzt z.B. 

den Schutz wenn Sie mit Formularen arbeiten, um Änderungen nur in den Formularfeldern zuzulassen.   

= Wenn nötig, erfolgt bei geschützten 

Dokumenten der Versucht, den Schutz aufzuheben, 

um Wasserzeichen/Stempel und Informationen für 

die Schachtwahl einzufügen. 

 
Sie können später für jeden einzelnen Button nochmals angeben, ob der 

Schutz aufgehoben werden soll oder nicht. 

Sollten Sie Ihre Dokumente mit eigenen 

Passwörtern absichern, dann können Sie diese unter 

αMögliche Passwörterά durch Komma getrennt 

eintragen.  

 

Ein von Word erstellter Schutz wird immer unabhängig von dieser 

Einstellung aufgehoben. 

= War das Dokument geschützt, wird es nach 

dem Drucken wieder mit dem gleichen Passwort 

geschützt. 

 
 

 

Passwort:   
 

 

Sie können den Zugang zum Einrichtfenster durch Passwort schützen.  

= Der Zugang wird geschützt  

 

Geben Sie hier Ihr Passwort ein  
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Laden/Speichern als:   
 

 

In dieser Auswahlbox wird Ihnen der Pfad und Dateiname der aktuell geladenen Einstelldatei angezeigt. 

Sie können über diese Auswahlbox die Einstellungen unter einem anderen Namen speichern und 

vorhandene Einstelldateien laden. 

Um gespeicherte Einstellungen zu laden wählen Sie 

α9ƛƴǎǘŜƭƭǳƴƎŜƴ ƭŀŘŜƴάΦ  Es werden sowohl die 

Buttons als auch die Stempel aus dieser  Datei 

geladen und angezeigt. Änderungen werden in 

dieser Datei gespeichert. 

Die Einstellungen werden künftig beim Start von 

Word aus dieser Datei gelesen. 

 

 

Speichert die aktuellen Button- und 

Stempeleinstellungen unter dem angegebenen Pfad 

und Namen.  
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 Einen Druck-Button einrichten 
 

Über den Button  können Sie den Einrichtdialog zum Erstellen und Ändern der Druck-Buttons öffnen. 

Wählen Sie hierzu ƛƳ ƭƛƴƪŜƴ .ŜǊŜƛŎƘ αtǊƛƴǘ .ǳǘǘƻƴǎά ŀƴΦ !ƭƭŜ ōŜǊŜƛǘǎ ŘŜŦƛƴƛŜǊǘŜƴ .ǳǘǘƻƴǎ ǿŜǊŘŜƴ ƛƴ ŘƛŜǎŜǊ [ƛǎǘŜ 

aufgeführt.  

 

Sie können nun bis zu 8 Druck-Buttons  (Advanced-Version 24 Druck-Buttons) anlegen. 
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Aufgaben:       

Über die Auswahlbox αAufgabenά ƛƳ .ŜǊŜƛŎƘ αtǊƛƴǘ .ǳǘǘƻƴǎά  ƪǀƴƴŜƴ {ƛŜ ƴŜǳŜ .ǳǘǘƻƴǎ ƘƛƴȊǳŦǸƎŜƴ ǳƴŘ  

vorhandene Buttons kopieren, verschieben und löschen. 

Button hinzufügen:   

 

9ǎ ǿƛǊŘ Ŝƛƴ ƴŜǳŜǊ .ǳǘǘƻƴ Ƴƛǘ {ǘŀƴŘŀǊŘ 9ƛƴǎǘŜƭƭǳƴƎŜƴ ȊǳǊ [ƛǎǘŜ αtǊƛƴǘ .ǳǘǘƻƴǎά ƘƛƴȊǳƎŜŦǸƎǘΦ 

 

Button entfernen:   

 

Der aktuell angewählte Button wird aus der Liste entfernt, alle Einstellungen dieses Buttons gehen verloren. 

 

Button kopieren:   

 

Die Einstellungen des aktuell angewählten Buttons werden kopiert. 

 

Button einfügen:   

 

Die Einstellungen des aktuell angewählten Buttons werden mit der des kopierten Buttons überschrieben. 

 

Button Position:   

 

Sie können die Anzeigereihenfolge der Buttons durch die Eingabe der Position ändern. 

Geben Sie z.B 1 ein, um den angewählten Button als erstes in der Toolbar anzuzeigen. 

Geben Sie z.B 5 ein, um den angewählten Button an fünfter Stelle in der Toolbar anzuzeigen. 
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Anzeigeoptionen  festlegen:       

Zum Definieren der Anzeige und Aktion des Buttons aktivieren Sie das Fenster . 

Icon festlegen:   
 

 

Wählen Sie für den Button ein individuelles Bild aus der Liste aus.  

 

Im Bereich Optionen bestimmen Sie außerdem: 

Ob der Button in der Toolbar sichtbar ist. 

  
Sie können Buttons aus der Toolbar ausblenden, dies ist z.B 

ƛƴ ±ŜǊōƛƴŘǳƴƎ Ƴƛǘ ŘŜǊ Cǳƴƪǘƛƻƴ αƴŅŎƘǎǘŜǊ 5ǊǳŎƪŀǳŦǘǊŀƎά 

sinnvoll, wenn Sie die Funktion zwar benötigen, aber nicht  

in der Toolbar anzeigen möchten. 

 

Beschriftung:   
 

 

Geben Sie die Beschriftung des Buttons in diesem Feld ein. 

 

Tooltip Hinweis:   
 

 

Sie können einen Tooltip-Text definieren, der beim Überfahren mit der Maus angezeigt wird. 
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Aktion  festlegen:       

Welche Aktion beim Betätigen des Buttons ausgeführt werden soll definieren Sie im selben Fenster. 

Ausgeführte Aktion :   
 

 

Über diese Einstellungen können Sie festlegen, welche Aktion nach dem Einfügen der 

Stempel/Wasserzeichen, Setzen des Druckers und der Schächte usw. durchgeführt werden soll.  

es wird der Druckerdialog angezeigt, um z.B 

die Seitenanzahl festzulegen.  

druckt die Seiten direkt nach Betätigung des 

Buttons.  

zeigt die Druckvorschau an. 

Hinweis: Nur die Einstellung αDruckerά ist 

wirksam.  
 

Öffnet den Dialog zum Erstellen und Drucken 

von Kuverts.  

Öffnet den Dialog zum Erstellen und Drucken 

von Etiketten.  

Öffnet, sofern ein Seriendruckdokument 

vorliegt, den Word-Dialog zur Auswahl der  

Datenquelle bzw. zum Setzen des 

Ausgabefilters und der Sortierung. 

 

Die in der Auswahlbox 

α{ǘŜƳǇŜƭκ²ŀǎǎŜǊȊŜƛŎƘŜƴ ŀƴȊŜƛƎŜƴά 

gewählten Stempel werden in das Dokument 

eingefügt, ohne dass eine weitere Aktion 

erfolgt. 

 

Der Button führt eine Speicherung des 

Dokuments durch.  Pfad, Dateiname und 

weitere Optionen können definiert werden. 

 
ό²ŜƛǘŜǊŜ  LƴŦƻǎ ƛƳ YŀǇƛǘŜƭ α{ǇŜƛŎƘŜǊƴ κ  ƪƻƴǾŜǊǘƛŜǊŜƴ κ !ǊŎƘƛǾƛŜǊŜƴάύ 

5ƛŜ ƛƴ ŘŜǊ !ǳǎǿŀƘƭōƻȄ αErweiterte Button 

9ƛƴǎǘŜƭƭǳƴƎŜƴά  ŘŜŦƛƴƛŜǊǘŜƴ aŀƪǊƻǎ ǿŜǊŘŜƴ 

aufgerufen, ohne dass eine weitere Aktion 

erfolgt. 
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Wasserzeichen/Stempel:   
 

 

Vor dem Drucken oder Speichern des Dokuments können Sie beliebige Wasserzeichen/Stempel ins 

5ƻƪǳƳŜƴǘ ŜƛƴŦǸƎŜƴ ƭŀǎǎŜƴΦ  5ƛŜ {ǘŜƳǇŜƭ ƳǸǎǎŜƴ {ƛŜ ǾƻǊƘŜǊ ƛƳ .ŜǊŜƛŎƘ α²ŀǎǎŜǊȊŜƛŎƘŜƴ κ {ǘŜƳǇŜƭά ŘŜŦƛƴƛŜǊǘ 

haben. Öffnen Sie die Auswahlbox und markieren Sie einen oder mehrere Stempel, die ins Dokument 

eingefügt werden sollen.  

 = Stempel aktiv. 

= Stempel nicht aktiv  

 

Wenn Sie mit manuell eingefügten Stempeln 

ŀǊōŜƛǘŜƴ όǎƛŜƘŜ YŀǇƛǘŜƭ αƳŀƴǳŜƭƭŜ {ǘŜƳǇŜƭά ύ, 

können Sie deren Namen hier eintragen, um diese 

einzublenden. 

 

Wählen Sie diese Option an , um alle Stempel 

im Dokument auszublenden. 

 

 

Bedienerhinweis:   
 

 

Wenn Sie einen Bedienerhinweis eingeben, erscheint dieser nach Betätigung des Buttons. Der Hinweis muss 

vom Bediener quittiert werden, erst dann wird der definierte Druckauftrag ausgeführt. 

 

Nächster Druckauftrag:   
 

 

Nach Beendigung des Druckauftrages kann ein beliebiger weiterer Button aufgerufen werden. Sie können 

somit mit einem Klick bis zu 8 (Advanced Version 24 ) völlig unterschiedliche  Druckaufträge auslösen. Öffnen 

Sie die Auswahlbox und markieren Sie den Button, der automatisch ausgeführt werden soll.  

 

 

 

 



 

16 

Word-Print-Buttons ist ein Projekt von JRSoftware www.jrsoft.de 

Erweiterte Button 

Einstellungen:   

 

 

Folgende speziellen Einstellungen können für den Button vorgenommen werden.  

Öffnen Sie die Auswahlbox und markieren Sie die benötigten Optionen.  

= Auch in geschützte 

Dokumente  

Wasserzeichen/Stempel und 

Informationen für die Schachtwahl 

einfügen.  

 

Aktivieren und definieren Sie ein 

Passwort für die 

Buttoneinstellungen . 
 

Definieren Sie die Lade und 

Einfügeoptionen bei Verwendung als 

externer Button. 

Siehe Kapitel XML-Konfiguration  

 

Aktivieren und definieren Sie das 

VBA-Makro, das vor Ausdruck 

aufgerufen werden soll. 

 

Aktivieren und definieren Sie das 

VBA-Makro, das nach Ausdruck 

aufgerufen werden soll. 
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Druckereinstellungen festlegen:       

Zum Definieren des verwendeten Druckers aktivieren Sie das Fenster . 

Drucker festlegen:   
 

 

Wählen sie zuerst den gewünschten Drucker aus der Auswahlbox aus. Alle Installierten Drucker werden hier 

angezeigt.  

 

In Bereich Aktionen können Sie außerdem: 

Die Liste mit den Druckern aktualisieren. 

 

 

Grundeinstellungen für 

Ausdruck festlegen:   

 

 

Legen Sie optional alle Einstellungen für Ihren Drucker fest, die für den Ausdruck gesetzt werden sollen.  

 

Im Bereich Aktionen können Sie: 

Defaulteinstellungen anwählen:  

Der Ausdruck wird mit den Defaultwerten des 

Druckers ausgeführt. Dies sind üblicherweise 

die Werte, auf welche der Drucker gesetzt 

ǿƛǊŘΣ ǿŜƴƴ ƛƳ 9ƛƴǊƛŎƘǘŘƛŀƭƻƎ α!ǳŦ {ǘŀƴŘŀǊd 

ȊǳǊǸŎƪǎŜǘȊǘŜƴά ƎŜǿŅƘƭǘ ǿŜǊŘŜƴ ǿǸǊŘŜΦ 

 

Definierte Einstellungen anwählen:  

Der Ausdruck wird mit den hier von Ihnen 

definierten Druckereinstellungen ausgeführt. 

Öffnet den Einrichtdialog zum Definieren 

der Druckereinstellungen.   

 

= Nicht einstellen. Die zum Zeitpunkt des Ausdrucks aktuellen Druckereinstellungen werden verwendet. 

Drucker nach Ausdruck 

einstellen:   

 

 

Legen Sie optional alle Einstellungen für Ihren Drucker fest, auf die dieser nach dem Ausdruck zurückgesetzt  

werden soll. Die Einstellungen erfolgen wie oben.  
 

 



 

18 

Word-Print-Buttons ist ein Projekt von JRSoftware www.jrsoft.de 

Blattausrichtung:   
 

 

Schnellzugriff zum Einstellen der Blattausrichtung.   

Wenn Grundeinstellungen für den Ausdruck definiert wurden, werden diese verwendet, die Blattausrichtung 

wird jedoch wie hier eingestellt gesetzt. 

Wenn keine Grundeinstellungen für den Ausdruck definiert wurden, werden die Default-Einstellungen für 

den Drucker verwendet, die Blattausrichtung wird jedoch wie hier eingestellt gesetzt. 

Es stehen nur die von Ihrem Drucker 

unterstützten Optionen zur Auswahl.  

 

 

Duplexoption:   
 

 

Schnellzugriff zum Einstellen der Duplexoption.   

Wenn Grundeinstellungen für den Ausdruck definiert wurden, werden diese verwendet, die Duplexoption  

wird jedoch wie hier eingestellt gesetzt. 

Wenn keine Grundeinstellungen für den Ausdruck definiert wurden, werden die Default-Einstellungen für 

den Drucker verwendet, die Duplexoption wird jedoch wie hier eingestellt gesetzt. 

Es stehen nur die von Ihrem Drucker 

unterstützten Optionen zur Auswahl.  
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Farboption:   
 

 

Schnellzugriff zum Einstellen der Farboption.   

Wenn Grundeinstellungen für den Ausdruck definiert wurden, werden diese verwendet, die Farboption  wird 

jedoch wie hier eingestellt gesetzt. 

Wenn keine Grundeinstellungen für den Ausdruck definiert wurden, werden die Default-Einstellungen für 

den Drucker verwendet, die Farboption  wird jedoch wie hier eingestellt gesetzt. 

Es stehen die von Ihrem Drucker 

unterstützten Optionen zur Auswahl.  

ȊΦ. αDǊŀǳάΣ αaƻƴƻŎƘǊƻƳάΣ αCŀǊōŜάΦ 
 

 

Heftoption:   
 

 

Schnellzugriff zum Einstellen der Heftfunktion.   

Wenn Grundeinstellungen für den Ausdruck definiert wurden, werden diese verwendet, die Heftfunktion 

wird jedoch wie hier eingestellt gesetzt. 

Wenn keine Grundeinstellungen für den Ausdruck definiert wurden, werden die Default-Einstellungen für 

den Drucker verwendet, die Heftfunktion wird jedoch wie hier eingestellt gesetzt. 

Es stehen nur die von Ihrem Drucker 

unterstützten Optionen zur Auswahl.  
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Einstellungen für den Ausdruck festlegen:       

Zum Definieren weiterer optionalen Einstellungen für den Ausdruck wählen Sie das Fenster . 

Bereich:   
 

 

Definieren Sie bei Bedarf den Bereich, der ausgedruckt werden soll.   
 

Alle Seiten des Dokuments drucken. 

Sie können bei dieser Auswahl das aktuelle 

Dokument optional alle x Seiten splitten. Wenn 

Sie z.B 5 eintragen und Ihr Dokument hat 13 

Seiten, werden 3 Druckaufträge ausgelöst  

Druckauftrag 1   Seite 1 bis 5 

Druckauftrag2   Seite 6 bis 10 

Druckauftrag3   Seite 11 bis 13 

Jeder Druckauftrag berücksichtigt die 

gewählten Einstellungen für Schächte, Aktion, 

Duplex etc.  

 

 

Angewählten Bereich des Dokuments drucken. 

 

Die aktuelle Seite drucken. 

 

Definierten Seitenbereich des Dokuments 

drucken.  

z.b  1,2,5,6 oder 1,2,3-10,15 

 

 

Dokumenteneigenschaften drucken. 

 

Die Liste mt Kommentaren,  Änderungen usw. 

wird gedruckt.  

Die Liste der Formularvorlagen wird gedruckt. 
 

Bestimmen Sie, ob nur gerade oder nur 

ungerade Seiten gedruckt werden sollen. 
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Sortieren / Reihenfolge:   
 

 

Wählen Sie eine Sortieroption und lassen Sie das Dokument in umgekehrter Reihenfolge ausdrucken.  

  

 

 

Konzeptdruck:   
 

 

Drucken Sie zur Einsparung von Farbe und Papier mehrere Seiten auf einem Blatt.   

  

 

 

Anzahl Kopien:   
 

 

Legen Sie die Anzahl der Kopien fest, die ausgedruckt werden soll. 
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Schacht für erste Seiten:   
 

 

Legen Sie hier den Papierschacht  fest, der beim Betätigen des Buttons für die ersten Seiten verwendet 

werden soll. 

Aktivieren Sie die Schachtwahl, wenn Sie für 

die ersten und die restlichen Seiten den 

Ausgabeschacht angeben möchten.  

 

Wenn Sie die Schachtwahl aktiviert haben, 

können Sie einen der von Ihrem Drucker 

angebotenen Schächte für die ersten Seiten 

wählen.   

 

 

 
 

Sie können beliebig viele Seiten aus dem 

Schacht für die erste Seite drucken.   

Der verwendete Schacht wird in den 

Dokumenteneinstellungen gesetzt. Sie können 

ƛƴ ŘŜƴ α9ǊǿŜƛǘŜǊǘŜƴ 9ƛƴǎǘŜƭƭǳƴƎŜƴ ȊǳƳ 

.ǳǘǘƻƴά ŦŜǎǘƭŜƎŜƴΣ ƻō ŘƛŜ {ŎƘŀŎƘǘǿŀƘƭ ŀǳŎƘ 

bei geschützten Dokumenten erfolgen soll.    

 (Defaulteinstellung) 

Bei aktiver Funktion versucht Word-Print-Buttons, den 

Dokumentenschutz wie in den Allgemeinen Einstellungen 

ǳƴǘŜǊ αDŜǎŎƘǸǘȊǘŜ 5ƻƪǳƳŜƴǘŜά ŘŜŦƛƴƛŜǊǘ, aufzuheben. 

= Keine Schachtwahl, ein eventuell bereits in den Dokumenteneinstellungen definierter Schacht, oder die 

α!ǳǘƻƳŀǘƛǎŎƘŜ {ŎƘŀŎƘǘǿŀƘƭά ƛǎǘ ŀƪǘƛǾΦ 

Schacht für Folgeseiten:   
 

 

Legen Sie hier den Papierschacht  fest, der beim Betätigen des Buttons für die restlichen Seiten verwendet 

werden soll. 
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Druckoptionen:   
 

 

Alle Druckoptionen von Word können für den Druckauftrag bei Bedarf individuell eingestellt werden. Nach 

beenden werden diese wieder auf die ursprüngliche Einstellung zurückgesetzt. 

Als BesƻƴŘŜǊƘŜƛǘ ƪǀƴƴŜƴ {ƛŜ αCŜƘƭŜǊƳŜƭŘǳƴƎŜƴ ōŜƛƳ 5ǊǳŎƪŜƴ ŀōǎŎƘŀƭǘŜƴά ǳƴŘ ǎƻƳƛǘ ȊΦ. ŀǳŎƘ ŘƛŜ aŜƭŘǳƴƎ 

α{ŜƛǘŜƴǊŅƴŘŜǊ ŀǳǎǎŜǊƘŀƭō .ŜǊŜƛŎƘά  ǳƴǘŜǊŘǊǸŎƪŜƴΦ 

  Option nicht verändern. Wird nicht gesetzt und nicht zurückgesetzt. 

  Option deaktivieren, sofern die Option aktiv war und nach Ausdruck wieder aktivieren. 

 Option aktivieren, sofern die Option nicht aktiv war und nach Ausdruck wieder auf nicht aktiv. 

Die Druckoptionen sind in Word 

selbst je nach Version über 

mehrere Dialoge verteilt.   

 

Die genauen Beschreibungen der 

Optionen finden Sie in der Word-

Hilfe. 

 

 

 
 

 

 












































































